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TECLADO.

Nos permitir escribir y dar érdenes al ordenador pulsando sus teclas. Algunas tienen

hasta 3 simbolos. A veces tendremos que pulsar dos teclas a la vez para que aparezca
el simbolo que queremos.

Pulsando "

SHIFT
(Mayuscula)

Pulsando 2 Pulsando
latecla

En este teclado encontraras las teclas de uso mas frecuente. No es necesario
aprenderlas de una sola vez. En la medida que las necesites, las iras aprendiendo.
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RATON.

En terminos practicos, el ratdn es como una extension de nuestra mano que se introduce en la
pantalla del ordenador. Con el ratéon movemos el cursor (flecha que aparece en la pantalla) con el
que realizamos diferentes acciones: encender y apagar el ordenador, abrir y cerrar los programas,
seleccionar textos e imagenes...

Se compone de;

1- Botén iZi;[lliEI‘dﬂ: Las acciones basicas que podemos hacer con él son:

- Clie: pulsar una vez.
- Doble clic: pulsar dos veces.

- Arrastrar: pulsar una vez, manteniendo v deslizando a la vez el cursor sobre el texto
? imagen para seleccionarlo. Una vez seleccionado el texto o imagen puedes moverlo de un
ugar a otro.

2- Boton derecho: al pulsarlo aparece un ment o desplegable con una relacién de
funciones frecuentes que pueden ser de utilidad por ejemplo para cambiar el tamafio de la letra,
el tipo de letra ete.

3- Ruleta: sirve para mover la imagen o el documento que vemos en pantalla hacia arriba o
hacia abajo.
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